Q0oas €9 - Clotute
comptable en
comptabilité de
palement.dans le
cadre‘de 'EPUAF

Version 12-2020
Diapo : 1/41



Ogeas

> informatique Faire les opérations

Fda S7le'bon ordre ...

S
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nvier :
Ipite pas !
* On finalise les saisie ecédent
-O]ouvrﬂl -
' ba
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| nvier :
Ouverture d Xercice

nditions :
r cloturé-e
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nvier :
Xercice

@ LoGels WEB 9446 (Wersion portable)- Base : EPU Coutach - Exerc
Baze Plan Ecrans Edition  Action  Utilitaires  Administratic

Chuverir L4

Fermer

Changer de contexte (exercice et/ou secteur)

Envoyer un message a I'assistance I 0

Envoyer une sauvegarde

On utilise le m
« Basel e

Verifier une sauvegarde

Clature des écritures

Cuitter

[ ction sous
plan interne
T Cirmblidbimem cibilidbmien Ada ikl

Version 12-2020
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nvier :
Ouverture d Xercice

Créer un nouvel exercice ot

Exercices existants

Ci-dessous |a liste des exercices non dbturés

Mom de l'exerdce Périnde diturée Mombre de mois
Exercice 2020 12

On
Infor

Mombre de mois total ouverts : 12

Mouvel exercice

C I I Norm |Exn.=-_rcice 2021 |
Date de début |n 1/01/2021 » |
Date de fin |31;12;2021 " |

Version 12-2020
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[ ] Me pas faire la génération et la balance d'ouverture




'@ LoGebs WEB 9446 (Version portable)- Base: EPU Coutach

Base Plan Ecrans Edition Action Utilitaires

Admii

Chuerir

Fermer

k

iﬂl.lgﬂrdﬂmlnm:{ucﬂcicedfmm‘] _)

Envoyer un message a I'assistance
Envoyer une sauvegarde

Werifier une sauvegarde

Clature des écritures
Faire une archive fiscale

Mouvel exercice
Cuitter

Version 12-2020
Diapo : 7/41

0

mlam intarna

nvier :

C Xercice

Choix du contexte de |a base

Changement de contexte pour la base en cours ...

Choix de l'exercice pour la base ( | Exercice 2021

VD_\

St |

Choix du secteur pour la base |Seda_r par défaut

[ ]charger automatiquement le dernier contexte Charger |




o yror e ot e Janvier :
D e Rapprochement:bancaire de
e m o 'ancien exercice

Rappel :

Faire un rapprochement bancaire, c’'est.justifier la
difference entre le solde‘bancaire (au bas de vaotre relevé

de banque) ici.au 31/12, et le solde comptable’(celui que
donne LoGeAS)

| s’agit.done.globalement d'établirla liste des écritures
gue la comptabilité a enregistrees, mais pas la banque.

Version 12-2020
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Janvier :
Rapprochem aire de
clen exercice
Deux rappels : -

* || est normal que sold
comptable.

. ec
e | |

I'ancien exercice

Version 12-2020
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_~1 Janvier :
Ra éti_E

POSTALE

Releve de votre CCP -n® 30 Ristewt &dité le 31 décembre 2009

» Arrété décadaire du 21 au 30 décembre 2019

'- Ij ;s = L o4l
m ¥ DB Ra aka SC31 #ISSG030 DO OR0E] TEM LTH X =
. » Téighone : 05 57 78 7890
» Courrier | LA BANDQUE POSTALE -
Service CENTRE FINANCIER 55 FEETM
et 13500 BORDEAUX CEDEX 9 rue de [Etile
31800 LECIEL

l I I Situation du CCP 0092990 C0271 )

@ LoGeAs WEB 9446 (Version portable)- Base : EPU Coutach - Exercice 2020 - Secteur par défaut - CONMEXION AL SERVEUR ALPHA — —

iy . . R . . . . . . bj12{3018 +2078,57 €
Base Plan Ecrans Edition Action Utilitaires Administration Aide APropos.. -- Menus assistance --->>  Assistance - niveau 1 Asssitance-nive————— - —
Fichi Compte & étudier
el { Solde écritures pointées: Afficher uniguement les écritures non pointées
R ’ Adfficher uniguement les écritures pointées i
) 5121000001: CCP - Epu Formation | 71864 € Afficher toutes les Sortures |
Eamille i () cobam (e}
= . < | . P o i 1318,57
‘i' . £ Numéro Date de I'Opér Libellé Montant (Débit) Montant solde au 20/12/2019 3
Personne
= Cliquez ici pour définir un fitre 750,00
Total des opérations 760,00
ﬂ Groupe B 2080-De...| 09/09/2020 LOCATION SALLE BROCANTE 0,00
[2 § aiing 3131-De... | 30/08/2020 TAXE FONCIERE LA FRATERNELLE 0,00 solde au 30/12/2019 2078,57
- 3132-Re... M D2020 Offrande nominative 150,00
e TVA o opydication de Particls 261 Cde CGL
Comptabilité 31330 [01/10/2020 BORDEREAU N* 938558 320,00
— 3138-Re... MM 02020 REMBOURSEMENT PRESBYTERE 200,00
! LT 3139-M... |03/10/2020 BORDEREAL N* 6938699 250,00
3148V 031052020 CAISSE/CRCAN 50,80
Recette
3148V, (031052020 CAISSE/CRCAN 165,00 r\_




Version 12-2020

nvier :
ent caisse

De
°O
*U

rappels :

e falt €
old @ d JO
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Janv.( Fév. y Mars  Avril Mai Juin
Juil. Aodt Sept. Oct Nov. Déc.

A lere quinzaine/de fevier :

12 13 14 15

sses e e L a® N finglisedes dernieres écritures

28 29 30 31

e Saisie des informations liées a la remunération
du/des ministre(s)

e Saisie des informations concernant les éventuels
reliquats de contribution régionale

* Premiere publication sur Stat-Union

* Vérification de la comptabilite (and co)

Version 12-2020
Diapo : 12/41



o G G 1ére quinzainé de févier :
< Saisie des informations’liées a la
w0 remuneration du/des ministre(s)

En comptabilité de paiement on ne-detaille pas la
saisie gui sera faite comme une multi-lignes d’OD

* en produitaueompte 74112 surle plan officiel et
compte 50 sur le plan .interne

* en depense at compte 6411 surile plan-offictel-et
—.compte 500 sur e plan.interne

Diapo : 13/41



3 Mirement

384 | 2650202020 BORDEREAL N* 7ro8054 Bordereau de remize de chégues
302 | 2322020 VIREMENTS MENSUELS Bordereau de remize de chégues
E T 381 |23/02/2020 BORDEREAL N* 7796047 Bordereau de remise de chéques
380 | 1500202020 BORDEREAU N° TTroo045 Bordereau de remize de chéques

»
‘ Ecriture

»
H"',i. Pointage

(=9 Previzicnnel

379 (10/022020

378 (117022020

376 | 01/01/2020

375 | 221012020

3742170172020

IT3[1TI012020

Creation d'une multi-lignes

Yous souhaitez :

(@) Réalizer un bordereau de remise de chégue en bangue
() Réaliser une facture

(") Réalizer un devis

IT2 (17012020
Jr1 1z
JT0 11002
369 (01/01/2020

|I| T5sur7s r]
= Huuv&au) E\.’%

Mormale  Avancée Auw

() Ventiler une recette sur plusieurs comptes

I:::l Wentiler une facture sur plusieurs comptes

() Ventiler une OD en débit/crédit (recette, dépense, paye...) )

o

Wentiler en débit/credit les a nouveaux

Dupliguer la multi-lignes "Balance d'ouverture™

Recopier lez montants des =aisies

| ANNULER
Libell& : Bala actu

pérat

-
=]
4
i
=]

n: [01/01/2020 i5|  Date paiement: | / / 15] N° Pig




! @ LoGeAs WEB 9446 (Version portable)- Base : EPU Coutach - Exercice 2020 - Secteur par défaut - CONMEXION AU SERVEUR ALPHA

| Baze Plan Ecrans
© Utilitaires (V9 a tester)

Edition

Action

Utilitaires
DEBUG  BaseParametrage

Administration
Tests

Aide

Questionnaires

A Propos ..

-- Menus assistance ---> >

Assistance - niveau 1

Asssitance - niveau 2

| r-]‘ Fichier

Famille

Personne

Groupe

Mailing

D& 8 &

Comptabilité

! Nominative

Recette

&
53 Dépense
»

%

Virement

ulti-Lignes

Ecriture

Pointage

Previzionnel

Version 12-202(
Diapo : 15/41

Téche
ﬁ Tableau

P 1

L)

Cl

£ Mum ¥ Date de I'Opérati Libellé Type de multi-lignes
=] Cliquez ici pour définir un fitre
3598 | 09/04/2020 BORDEREAL N* 7676343 Bordereau de remize de chégues
3597 | 03/04/2020 BORDEREAU N° 7738053 Bordereau de remise de chégques
396| 17/03/2020 WVIREMENTS MENSUELS Bordereau de remize de chégues
395| 26/02/2020 ACHAT MARCHE NOEL/DON Débit/Crédit
394/ 01/01/2020 INSERTION CPTE OIOCREDIT Débit/Crédit
393/ 01/03/2020 AC DURFORT Facture
392|01/03/2020 AC MONOBLET Facture
391|01/03/2020 AC ST HIPPOLYTE DU FORT Facture
390|01/03/2020 ACVALLEE OURNE Facture
389|01/03/2020 AC LEDIGNAN-RIBAUTE Facture
388| 01/03/2020 AC LEZAN-CANAULES Facture
387 | 01/03/2020 U N® 7795051 Bordereau de remise de chégues

388 | 28/02/2020 S/ DON Débit/Crédit
d@ Dévérouiller ¢ Effacer _/‘ Editer 1<) Imprimer E, Ranger =" Duwn
Audit
|Rénurnératiun du pasteur v| Facture n® - I:l
Date opératiof |31r1zrzuzu | Date paigfent: | / / E|| W* Pigce : I:I
Info. borderea Nature/forme du don
Informations
Saisie libre - | -
Pointage
Releve
Diate valeur
Pointée Débit Crédit
Nombre de lignes : a o
Montant total 0,00 0,00




@ LoGels WEB 9446 (Version portable)- Baseg ch - Exercice 2020 - Secteur par défaut - CONMEXION AU SERVEUR ALPHA - O *
Base Plan Ecrans Edition Action U istration  Aide A Propes.. -- Menus assistance--->>  Assistance - niveau 1 Asssitance - niveau 2
Uitilitaires (V9 a tester) a Questionnaires
| Débit/Dépense |Crédit/ Recette
. |n1 £ Muméro Date de I'Opérati Libellé Moentant Compte d'imputation Compte de paiement Compte intf
Famille v Cliquez ici pour définir un fitre
¥ |31r12rzuzu Rénumération du pasteur 0,00

Personne

Groupe

Mailing

[0 8% 8 8 3

Comptabilité

% Nominative

Recette

& R (L

Dépense

B S S 1 sur 1 B »ME%E

Virement = =
a_ QUITTER “& MNouveau jﬁ Déveérouiller % Effacer W Aide
e .
f’fo AT Normale Avancés Jadagnations Outie  Audit
5 .
ﬁ Ecriture » Ecriture
. Débit
' ......
Pointage: o =3 0,000 €
i Affich i I . ibl Creat:
- indi icher uniguement les comptes visibles
Frevisionnel 6354 Dn,s denragistr Mﬁdﬂmﬁq les ; ° " 0.000€
— 637 Autres impits, tax Différence :
Autre EYCTE N ——— &  Afficher/rechercher les comptes par leur numéro P
64512 Allégement cha Afficher/rechercher les comptes par leur intitulé NE de pid
H Etat 5455 Charges sociales vomgosepay € plece
6481 Indemnités de départ en retraite hd Pi2-02
ﬂ- Téche
Version 12-2020 kow | | | i Statut
Diapo : 16/41 .r"'"" Tablean Montant : Brouillard
0,00£| (123,40 => 123,40 €) F_-




Baze Plan Ecrans

C

Utilitaires (V3 a tester)

Edition Action Utilitaires
DEBUG  BaseParametrage

Administration

Tests

Aide

Cuestionnaires

APropes.. -- Menus assistance --->=

‘ | '@ LoGeAs WEE 9446 (Version portable)- Base : EPU Coutach - Exercice 2020 - Secteur par défaut - COMNEXIOM AU SERVEUR ALPHA — O X

Assistance - niveau 1

Asssitance - niveau 2

Montant

Cliquez ici pour définir un fitre

Compte d'imputation Compte de paiement Compte int

Rénumération du pasteur

20 000,00 8411

D500

(] | v © s

rmatiens  OQutilz  Audi

Codes analytigues

Lieux :

vl)

| 9999 Compte analytique par défal V| +

Animations

| 9989: Compte analytique par défal v| +

D500: Personnel ministres (prise en charge par la région) = M w | . _
Activités fiscalisées

>

%999: Compte analytigue par défa. v| +

Mutualisée le : (Non Mutualisée

N* de piéce

P12-02

~ | Statut

. # | Débit/ Dépense  Crédit/ Recette
Fichier
PR ” I £ Numéro Date de I'Opérati Libellé
ﬂ Famile =
3 I2NT|3M2Z020
‘i'Eersnnne
‘ﬁrgrnupe
8 Mailing
Comptabilité
!-é Nominative
@Eeceﬂe
@gépen&e
LS R | ME’*E
@Eiremem
: | © QurTER |
Eﬂuh’-t}gn&s Mormale  Avan
=
‘ Ecriture
[
VA Foint
LS | 5411: Salaires, appeintements
Previzionnel
— ATt Tl TS L LT ST P TT TTTPLal LT TITLR T T
Autre
e
Information bordereau
. a‘;_; Téche
Version 12-2020 | K&
Diapo : 17/41 = R
| Tableau T
20000,00€| ( |23.40==12340€)
W

P 1

Brouillard




Baze Plan Ecrans

Edition Action Utilitaires  Administration 05 .. -- Menus assistance ---= =

&

P

INf

Version 12-2020
Diapo : 18/41

Famille

Personne

(D% 8 & §

~

DEBUG  BasePar Lesti
Débit / Dépense [Crédit/ Recstte

Assistance - niveau 1

. @ LoGeAs WEE 9446 (Version portable)- Base : EPU Coutach - Exercice 2020 - Secteur par défaut - COMNEXIOM AU SERVEUR ALPHA - O *

‘ < - Utilitaires (V9 a tester)

Asssitance - niveau 2

£ Muméro Date de I'Opérati Libellé Maontant

Cliquez ici pour définir un fitre

Compte d'imputation Compte de paiement Compte int

w | o]

3215| 3111272020 |Rénumératiun du pasteur

20000,00 |T4112

RS0

Groupe
Mailing
Comptabilité
! Nominative
@Eeceﬂe
@gépen&e
HEIE 1 sor 1 BB E R EEE]
Virement
g‘ - (©oaurmer| [ Nowveau] | [ vaider | | Dévérouiler | ) Annuler | §§ Effacer ikl Aide
LB Normale  Avangs rmations  Outis  Audit
B )
h Ecriture » Ecriture
Débit :
[ o -
VoA point Codes analytiques 20 0oo,noo €
* A | 74112: Subventions ordinaires de FEGLISE UNE : Cons v | v . Crédit -
Lieux : | 55999 Compte analytigue par defaL V| + o
Previgionnel 20 000,000 €
- S - Animations ; | 9989: Compte analytique par défal v| + Différence -
| R50: Personnel ministres (prise en charge par la région) = M v| o . -
Autre — Activités fiscalisées| 9999: Compte anahytigue par défal V| o
Mutualisée le : (Non Mutualisée) N® de pigce
e
a Information bordersau P12-02
N o
P Tache
"| Statut
Brouillard

ﬁ Tableau

P 1

Wontant :
20000,00€| ( |23.40==12340€)




de fevier :
ncernant
regionale

lere quin

Saisie Infor

* Courant janvier : réception des |
ents a la Région

Version 12-2020
Diapo : 19/41



@ ‘QQ@QS Feu « diagnostic »
nformatique Testside genération

Menu « Ecriture »'puis dans l'ergot « Synthese »

ROUGE, il y a des problemes-graves qui vont
entre autres bloguerdarcloture comptable.

ORANGE indique des erreurs « moins.graves »
MaiSw..

VERT est/bon signe, mais'nous vous invitons
quand méme adregarder les messages, Il peut y
avolr des « optimisations » a faire, ou des
choses a verifier.

Diapo : 20/41




&logeds

iNnformatique

nostic »
'‘annee

enu « Etats»

Les err

 Rémunérations des ministres (subventions =

Activités lucratives (globales = détail)

ultatf)

Version 12-2020
Diapo : 21/41



fevier :

lere quin;
| at-union

blic

nion ?

* Quels objectifs pour
L p®? e
. n ier ~

Version 12-2020
Diapo : 22/41




fevier :
publier ?

e

lere quin;

oL

e plus tot possible
. EtIar la s
° J 1 s ,

Version 12-2020
Diapo : 23/41




féevier :
publier ?

lere quin

réefitulatifs\Puiner at-Union »

'.S LoGehs WEB 9446 (Version portable)- Base: EPU Coutach - Exercice 2020 - Secteur par défaut - CONNEXION AU SERVEUR ALPHA

Base Plan Ecrans Edition  Action  Utiltaires Administration  Aide A Propos.. -- Menus assistance ---»>  Assistance - niveau 1 Asssitance - niveau 2 Utilitaires (V9 a tester] DEBUG  BaseParamet

Gestion des immobilisations

Fichier L47A-I

oo

éléphone - 05 61 88 §
22 rue Saint Genest 31800

Wademecum comptable, 3 avoir
toujours sous le coude

Mailing

e DO _ Les fondamentaux |
‘%Eamille Gestion des mutualisations
ey S Préparation des états récapitulatifs Edition de l'inventaire des biens
‘-@] - Saisies comptables > Suivi de I'aliénation des biens attribués ou affectés
@gruupe Importation d'un fichier de virement de don EPUdF Maticnal (Publier sur Logeas-union ) Email : assistance@logeas
=

Vers [:omptahili'té
Diape —=z——s

© 22 JANV. 2020 9442

Télécharger la lettre a gestion des droits, les c




de févier :
publier ?

ublier vers « Stat-Union »

lere quin:

Envoi des états récapitulatifs & I'unien n

Informations

Envoi des états récapitulatifs a I'union n

Bienvenue dans l'assistant de publication

La paroisse

Publication sur Stat-Union Région UNAC EPUGF : |P.égion Cévennes Languedoc-Roussillon

A quoi sert Stat-Union ? 3 |Piérnor1t des Cévennes
L'objectif de la plate-forme informatigue nouvellement
dénommeée « Statunion » (ex logeas-Union) est de faciliter
la transmission des données financiéres de chaque
association cultuelle de 'EPUdF entre I'échelon local et

I'échelon régional.

: |AC.EPU de Coutach

Expéditeur

Adresse email : nicolas. marchand @logeas. fr

Cette transmission permet ainsi, tout d'abord, de pouvoir
présenter au synode national un rapport contenant les
données financiéres les plus récentes en provenance des
comptes des associations cultuelles, permettant ainsi
d'éclairer les décisions du synode.

Dans un second temps, I'analyse de ces données a pour
objet d'aider tous les acteurs de I'animation financiére aux
différents niveaux de notre Eglise, local, régional et
national.

[vent> ) | Aemer
| —

Version 12-2020
Diapo : 25/41




lereaquin

e Paiement

FC : nombre de foyers connus

FP : nombre de foyers participant 3 |a vie finandére

CA(1) : montant de la contribution EPUdF-REgion appelée |
CA(3) : montant de la contribution EPUdF-Consistoire appelée|:

CA(4) : montant de la contribution "ASEMEPUAF™ appelée

CA(5) : solde des contributions non versées & la région

Activités fiscalisées de type D (fraitement extra comptable)

Revenus finanders (Recettes) ©

Revenus finanders (Dépenses) :

| 0,00 €

| 0,00 €

Version +1c-cuvecu
Diapo : 26/41

« Précédent | Suivant =

S

de févier :
publier ?

ublier vers « Stat-Union »




lerea

Type de comptabilite : |[efylalraiii=-ge A==l

FC : nombre de foyers connus

FP : nombre de foyers participant 3 |a vie finandére

CA(1) : montant de la contribution EPUdF-REgion appelée
CA(3) : montant de la contribution EPUdF-Consistoire appelée
CA(4) : montant de la contribution "ASEMEPUAF”™ appelée

CA(5) : solde des contributions non versées & la région

Activités fiscalisées de type D (fraitement extra comptable)

Revenus financers (Recettes) |

Revenus finanders (Dépenses) |:

200

110

30 600,00 €

214,20 €

100,00 €

Version +1c-cuvecu
Diapo : 27/41

« Précédent

Suivant = )

S

g

uin

de févier :
publier ?

ublier vers « Stat-Union »




1ére quinzaing de févier :
Inventaire des biens n:)Ut)ller ?

Explications ar vers « Stat-Union »

Enwvoi des états récapitulatifs 3 I'union

1.C

Version 12-2020
Diapo : 28/41

Inventaire des biens (immeubles et meubles)

L'article 21-1er alinéa de la loi du 9 décembre 1905 prévoit que les associations cultuelles
dressent chague année un état inventorié de leurs biens propres, meubles et immeubles,
avec leur estimation, article par article.

Les biens a inscrire dans I'inventaire sont :
a) les biens attribués en 1906 & 'association cultuelle, détenus antérieurement a la Loi
par les Etablissements publics du culte ; 'association cultuelle est véritablement
"propriétaire” du batiment (elle peut le vendre), sous certaines conditions.

ATTENTION : dans linventaire, remplir la partie « Biens attribués (Immeubles) » ou la
partie « Biens atfribués (meubles) »
b) les biens privés de 'association obtenus par acquisition, donation ou legs, ou
construits par 'association cultuelle aprés 1306 (ce sont les biens en pleine propriété
ou biens propres de I'AC) ;
ATTENTION : dans linventaire, remplir la partie « Aulres biens (Meubles ef
immeubles propres) »
L

ATTENTION :




lere quin: de fevier :
Envoi des états récapitulatifs 3 I'union [« | p u b I I e r ?

Inventaire des biens ' )
cnicie ublier vers « Stat-Union »

Designation Valeur
4 80000

Version 12-2020
Diapo : 29/41

Editer les données |
| Suivant = Annuler |




de févier :
publier ?

ublier vers « Stat-Union »

lere quin:
Envoi des états récapitulatifs 3 'union C O m m E

Biens attribués ou affectés
Suivi de l'aliénation des biens attribués ou affectés

Annge Affectation Valeur
PH

Editer les données |

Version 12-2020
Diapo : 30/41 Suivant = \ Annuler |




1ére quinzaine de févier :
publier ?

ublier vers « Stat-Union »

Envoi des états récapitulatifs 3 I'union n

Publication demandée au serveur

Version 12-2020
Diapo : 31/41




de févier :
publier ?

ublier vers « Stat-Union »

lere quin

* Vous allez recevoir un premier mail | la plate-forme a

recu les informations.
Attention : ce mail n’indique pas que

| 'import a bien été realis

> Si ompre
a st

prendre contact avec v

Version 12-2020
Diapo : 32/41



fevier :
e comptes

lewla
sp sse
C S

lere quinzal
v

er doit avol

le
7')g

nt le mois de

Version 12-2020
Diapo : 33/41



mars .
es comptes

lere quinzal
d’

Le 15 mars est la date limite du C rréte les comp

agnés du rapport du révise
jée ins 10 jours avant s mS

Version 12-2020
Diapo : 34/41



malrs .
cus fiscaux

a pour consequence de le reﬁe non

lere quinz

* Cloturer tout I’exercice co

Version 12-2020
Diapo : 35/41



lere quinzai e mars:
I les ecri eportant
X regus fiscaux

Vali

Pour préparer I'envoi des recus fiscaux san xercice, on utilise le menu

« Administration\Générez les rec¢ ux »

P

)

(certification NF 20

Version 12-2020
Diapo : 36/41




Mars :

ice comptable

L'étape finale est la cl6ture proprement dite. menu

« Base\Cloture des écritures» pui oix « Cléture annuelle »

|
tte opérati i ersible
ell i i
' (certification NF 20

Version 12-2020
Diapo : 37/41




resultat

I'affectation du

Itat » '
@ LoGefs WEB 9446 (Version portable)- ; utach - Exercice 2020 - Secteur par défaut
Base Plan Ecrans Edition Actic§ = Utilitaires  &dministration  Aide A Propos .

Gestion des immobilisations
Fichier
Gestion des emprunts Les fOndamentaux
I Gestion des mutualisations

@ Famille
5 Préparation des états récapitulatifs * | des videos d'aide sur le logiciel ~
@Eer&nnne =
Saisies comptables Dépenses avec tiers
‘ﬁ' Groupe | e i i X
Ecritures d'affection de résultat
Maili
8 aing Edition de la balance 2016 (Historique initial)
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Télécharger la lettre




chivage

Il s’agit d’'une étape importante
* Imprimez sous forme papier : le grandilivre, la balance, I'état

fmanc:er et analytique, les journa

ement bancaire

justificatives, vos rel

Version 1!—2020
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& logeas Petit guide @&s bonnes
NI pratiquesi€omptables

1) Je fais ma comptabilité a partir des piteces, pas du releve
de banque

2) Je fais mon rapprochement.bancaire=a.chaque relevé et
dans I'écran « pointage »

3) Je ne compense pas mes_ecritures_comptables

4) Je passe mes ecritures d'affectation.de résultat-apres
mon assembléee génerale

5) Je fais des sauvegardesthors de mon ordinateur apres
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@ Ogeds Petit guide des bonnes
SETIENLEG pratiques comptablés

6) Je vérifie le « feu rouge » et je regle les problemes au fur
et a mesure

7)J'ai un probleme, un doute_;je'contacte |'assistance

8) Je ne cree pas de nouveaux comptes en dehors de mon
plan de réference

9) Je crée mes nouvelles familles/organisations/a-partir de
I'ecran personne (sauf sielles ne'comprennent pas.de
personnes)
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